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A transicdo digital € uma necessidade incontornavel no mundo atual, materializada numa
sociedade e economia cada vez mais assentes na ciéncia, no desenvolvimento tecnoldgico e na inovagao.

Neste sentido, o Centro de Formacdo da Associacdo de Escolas de Sintra - CFAES, enquanto entidade
formadora na producdo de respostas formativas de qualidade assentes na andlise das necessidades de
formacdo da comunidade educativa, acompanha a transicdo digital em curso em Portugal, através de
dinamicas de trabalho tecnoldgicas assentes na utilizacdo da Plataforma Digital de Gestdo do CFAES. Esta
serd o meio pelo qual:

e Disponibilizamos documentos e legislacao;

e Divulgamos as agdes de formagao a implementar;

e Fazasuainscricdo nas a¢Oes que pretende frequentar;

Obtém os seus certificados de formando e/ou formador
Submete documentos solicitados pelo CFAE ou pelo formador;
Faz upload e donwload de documentos referentes a formacao;
Consulta o seu histdrico de formandos e/ou formador.

e Qutras funcionalidades
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Contactos
9 Rua Dr. Jodo Lima Gomes, 3 3620-368
Moimenta da Beira
< 254583549 | 936 259 649
@ cfaedt@gmail.com
U:D Localizagao
¢ www.cfaedt.pt
14
Oferta Formativa Documentos Legislacéo
Consulte informagdes sobre a oferta Consulta e download de documentos e Consulte a legislacdo em vigor

formativa

formulérios.

DIVULGAGCAO

Espaco onde serdo divulgadas as acoes de formagao com inscrigGes abertas.



Aceder a Plataforma
1° Passo — Aceder a plataforma através do link indicado pelo CFAES.

2° Passo — Criar conta na Plataforma

INICIO 1IN ETITLJIIZ;Z,E-.IZ:ZI OFERTA FORMATIVA  DOCUMENTOS LE-EISLﬁ.[;ﬂEJ INICIAR SESSAQ  CRIAR CONTA

Li e concordo com a Politica de Privacidade e os Termos e Condigbes
32 Passo - Assinalar o tipo de conta, e

CRIAR CONTA

Selecione o tipo de conta que deseja criar

© Conta de docente

Educador(a) de inféncia ou professor(a) do 1°, 2°, 3° Ciclo
ou Ens. Secundario.

Conta de ndo docente

Exerce fungdes de ndo docente numa escola.

Conta de formador externo

Formador: docente universitario ou funcionario de
entidade publica ou privada ndo escolar.

Li e concordo com a Politica de Privacidade e os Termos e Condigoes

CRIAR CONTA

42 Passo - Preenchimento atento de todos dos campos solicitados:

Atencao:

e (Cartdo de cidaddo — Deve ser introduzido o nimero completo. Usando o exemplo
abaixo o numero de cartao de cidadao a introduzir € 01234567ZA3
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Utilizar a Plataforma

Iniciar sessao

1° Passo - Escolher o separador “Iniciar sessao”

INICIO  INSTITUIGAO  OFERTA FORMATIVA DOCUMENTOS LEGISLAGAO  INICIAR SE ) CRIAR CONTA

-




2° Passo - Preenchimento dos campos solicitados:

INICIAR SESSAO

Utilizador:

Mo tem conta > Criar uma conta

Esqueceu-se da palavra-passe > Criar nova palavra-passe

Palavra-passe:

3 com

d 5Ua

a conta?

Néo recebeu o email com o link de ativagdo > Voltar a enviar

Lo

O Ficar ligado

ENTRAR

Na area pessoal, na pagina inicial, tem acesso as seguintes informacgoes:

AVISO

12171 - Plataforma CFAE 360

AViSOS CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS - 121T1 (POR SUBMETER )

Espago onde recebe notificagdes do Centro
de Formacado da Associagdo de Escolas de
Sintra. ., Submeter

IBAN (POR SUBMETER )

Submeta o comprovativo do IBAN

T, Submeter

Se verificar que existem dados incorretos, atualize o seu PERFIL.

Como requisito para prestar o servico de formador da agdo 12171

Plataforma CFAE 360", deve fazer o download do

contrato de prestacdo de servicos, preencher, converter para o formato pdf ou jpg e submeter no campo a baixo.

123T1 - mMoooooocoeeosHTS

VENCIMENTO FEVEREIRO (POR SUBMETER )

Submeta o recibo de vencimento de fevereiro

T, Submeter

Agenda

Caso esteja inscrito numa agdo de formacao,
no calendério surgem assinalados os dias
das sessdes de formagdo marcadas pelo
formador.

=

Dados Profissionais

SITUAGAO PROFISSIONAL

. .

Docente

nicio de fungdes:
Grupo:
Escaldo:
Indice:
L Nivel a que leciona:
Situagio:
2 Setor:

Agrupamento:

ATIVIDADES AGENDADAS

22

Julho 2021
3@ 4 50

’
& 7 8
13 14 15
20 21 22
27 28 29

62

23

30

w

10

24

31



E, d ares po nsa bl I |d a d e d 0 utl I |Za d or INICIO FORMADOR HISTORICO  OFERTA FORMATIVA  MARSEW GIERRERS ~

ALTERAR PALAVRA-PASSE

atualizar a informacao na plataforma,
sempre que existe alteracdo de um ou mais
dos dados pessoais preenchidos no

momento da criagdo da conta. Para o fazer seleciona a opgao “Perfil”.

TERMINAR SESSAD

Estatistica global da formacao realizada ao longo HISTORICO
dos anos —0

Resuma do historico de formacao

Ano Qtd. agdes  Horas

) 2021

As minhas formacgoes - Inscricao e Obtencao de Certificados

INSCRICAO NUMA ACAO DE FORMACAO

1° Passo - Iniciar sessao

2° Passo - Escolher o separador “Oferta formativa”

INICIO  FORMADOR  HISTO }  OFERTA FORMATIVA

3° Passo — Na pagina acede a todas as informacoes relacionadas com as a¢6es de formacao do CFAE.

Oferta Formativa

INSCRICOES ABERTAS 3 A DECORRER [} EM AVALIAGAO @ CONCLUIDA @

Nota: A plataforma apenas permite a inscrigdo se pertencer 20 grupo de destinatérios da agdo

? | CAPACITAGAO DIGITAL DE DOCENTES — NIVEL 1

06-09-2021 Oficina © 50.0 horas 9 ZOOM

Al Formador:

Destinatarios: Professores de todos os grupos de recrutamento

Ref. 9476 | | Inscrigdes abertas até 30-07-2021 | Max: Vagas: Inscritos: v



4° Passo — No simbolo ™ acede a toda a informacio sobre a acio de formacio, incluindo o dia e

hora da 12 sessao (cronograma).

Oferta Formativa

INSCRICOES ABERTAS 3 A DECORRER [ EM AVALIACAO @ CONCLUIDA @

Nota: A plataforma apenas permite a inscrigdo se pertencer a0 grupo de destinatérios da agdo

? CAPACITAGAO DIGITAL DE DOCENTES — NIVEL 1

06-09-2021 Oficina © 50.0 horas 9 ZOOM

2 ‘Formac‘or:

Destinatarios: Professores de todos os grupos de recrutamento

Ref. 9476 | | Inscrigdes abertas até 30-07-2021 | Max: Vagas: Inscritos:

5° Passo — Para efetuar a sua inscri¢ao colocar o rato sobre a imagem da agao que pretende frequentar
e clicar na palavra “Inscrever-me”.

CAPACITACAO DIGITAL DE DOCENTES - NIVEL 1

06-09-2021 = Oficina @ 50.0 horas ¢ ZOOM
&’ INSCREVER-ME Formador:

p- 1 i Destinatérios: Professores de todos os grupos de recrutamento

A

Ref, 94T6 | | Inscrigbes abertas até 30-07-2021 | Max: Vagas: Inscritos: v

6° Passo — Enquanto as inscri¢oes estiverem abertas pode anular a sua inscricio na acao de formacgao.
Basta colocar o rato sobre a imagem e clicar nas palavras “Anular inscricao”.

CAPACITACAO DIGITAL DE DOCENTES ~ NIVEL 1

06-09-2021 Oficina @ 50.0 horas ¥ ZOOM
X ANULAR INSCRIQAO Formador:'

y . Destinatarios: Professores de todos os grupos de recrutamento
d ‘ T o grup

A

Ref. 94T6 | | Inscrigbes abertas até 30-07-2021 ~ Inscrito na acio ARG Vagas: Inscritos: v

Ou

Ap6s expandir no simbolo ™ utiliza o botéo D

OBTER CERTIFICADOS
1° Passo - Iniciar sessao

2° Passo - Escolher o separador “Historico”

OFERTA F(




Certificado:

)| Transferir
3° Passo - Clicar sobre o nome da acao de formacao e transferir o certificado .

4° Passo - Pode fazer do download do histérico das formacgoes realizadas,

Baixar Histarico
através do botao .

Informacao sobre as a¢oes de formacao que frequenta/frequentou no CFAES

1° Passo - Iniciar sessao

2° Passo - Escolher o separador “Formando”

INICIO FORMANDO FORMADOR HISTORICO OFERTA FORMATIVA

Formando

IMPACTO DAS ALTERAGOES CLIMATICAS NOS DIREITOS HUMANOS

20-11-2021 ACD © 3.0 horas 9 zoom
Destinatarios: Entre as 9.00 e as 12.00

Ref. 12671 JESGEIIGE]

SUPERVISAO E AVALIAGAO DE DESEMPENHO DOCENTE

Enquadramento: 08-11-2021 Curso @ 15.0 horas § ZOOM
Destinatarios: Por designacdo do Diretor

Ref. 149T1 @Gl Ta[GE!

3° Passo — Seleciona a acao e acede aos separadores:

AGAO

“Agao” — Mostra a informacao sobre a acdo de formagéo.
“Documentos” — Mostra a informacgéo sobre os documentos solicitados pelo CFAES.

“Trabalhos” — Mostra os trabalhos solicitados pelo formador. Este separador sé aparece quando existem
trabalhos atribuidos

“Sessdes” — Mostra a informacdo sobre as sessdes da formacao (n°, data, sumarios) e permite fazer
donwload da lista das sessdes.



